ANKARA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
ASKi GENEL MUDURLUGU
KANAL INSAAT DAIRESi BASKANLIGI
GOREV YETKI VE CALISMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu yénergenin amaci, ASKi Genel Miidiirliigii Kanal ingaat
Dairesi Bagkanligi ve birimlerinin kurulusunu, bu birimlerde gorevli personelin
statiislinli, gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemek suretiyle birimlerin is ve
islemlerinin uyumlu, siiratli ve verimli bir sekilde, giivenli bir ¢alisma diizeni iginde
yapilmasini saglamak amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yénerge, ASKi Genel Miidiirliigii Kanal Insaat Dairesi
Bagkanlig1 birimlerinin kurulus, gérev ve sorumluluklari ile ¢aligma diizenine iliskin
kurallar kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yénerge, 5393 sayili Belediye Kanunu ve 2560 sayili ISK1i
Kurulus ve Gorevleri Hakkinda Kanun, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi, Belediye ve
Bagl Kuruluslar1 ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair
Yonetmelik ve Ankara Biiyiiksehir Belediye, Meclisinin 24.11.2019 giin ve 1605 sayili
karart ile yiiriirliige giren "Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi, Kurulus, Gérev, Yetki ve
Y&netimine Iliskin Teskilat Yonetmeligine" dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu yonergede gegen;
a) Bagkan: Ankara Biiyliksehir Belediye Baskanini,
b) Belediye: Ankara Biiyiiksehir Belediyesini,
¢) Daire Baskanli1: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Kanal
Insaat Dairesi Bagkanligini,
d) Daire Bagkani: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Kanal
Insaat Dairesi Baskanini,
e) Genel Kurul: Ankara Biiyiiksehir Belediye Meclisini,
f) Genel Miidiirliik: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigiinii,
g) Genel Miidiir: Ankara Su ve Kanalizasyon idaresi Genel Miidiiriinii,
h) Genel Miidiir Yardimcisi: Kanal Ingaat Dairesi Bagkanligmin baglh
bulundugu Ankara Su ve Kanalizasyon idaresi Genel Miidiir Yardimcisin,
1) Master Plan: Uzun vadeli ve genis c¢apli olarak sehrin imarli bir sekilde
gelismesine iliskin hazirlanan ve uygulanan ana planlarini,
1) Meclis: Ankara Biiyiiksehir Belediye Meclisini,
j) Miidiir: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Dairesi Baskanligma baglh
Sube Miidiirlerini,



k) Roleve: Bir yapmin, kent dokusunun veya arkeolojik kalintinin yakindan
incelenmesi, belgelenmesi mimarlik tarihi agisindan degerlendirilmesi ve restorasyon
projeleri hazirlanabilmesi igin binanin i¢ ve dis mimarisine 6zgiin dekorasyonuna ve tasiyici
sistemi ile yapt malzemelerine ait mevcut durumun 6lgekli ¢izimlerle anlatilmasini,

I) Seflik: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Kanal Insaat
Dairesi Bagkanliginin teskilat semasindaki Sefliklerini,

m) Tasinir Kayit Yetkilisi: Kanal Insaat Dairesi Baskanliginin tasinirlarini teslim
almak, vermek, muhafaza etmek, giris ve ¢ikis kayitlarinin usuliine uygun olarak
tutmakla sorumlu personelini,

n) Tasmir Kontrol Yetkilisi: Taginir kayit yetkilisinin yapmis oldugu islemlerin
mevzuata uygunlugunu denetleyip kontrol eden ve Tasimir Mal Yonetim Hesabi
cetvellerini imzalayip harcama yetkilisine vermekle sorumlu personelini,

0) Yap1 Denetim Amiri: Kanal Insaat Dairesi Baskanligina bagli insaat Kontrol
Sube Miidiiriinii,

6) Yap1 Denetim Gérevlisi: Kanal Insaat Dairesi Bagkanligina bagl Insaat Kontrol
Sube Miidiiriine bagl ve Genel Miidiirliikkge gorevlendirilen mithendis, mimar, tekniker
ve teknisyeni,

p) Yapr Denetim Teskilati: Kanal insaat Dairesi Baskanligina bagli insaat Kontrol
Sube Miidiiriinii, 1,2,3 Bélge Insaat Kontrol Seflikleri ile islerinin denetimi icin Genel
Midiirliikge gorevlendirilen miihendisler, mimarlar, teknikerler ve teknisyenlerden
olusan teskilati,

r) Yonerge: Kanal Ingaat Dairesi Bagkanlig1 yonergesini,

s) Yonetim Kurulu: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Y6netim
Kurulunu,

ifade eder.
IKiNCIi BOLUM
Teskilat Yapisi

Teskilat yapisi

MADDE 5- (1) Kanal ingaat Dairesi Bagkanligina bagl, 2 (iki) Sube Miidiirliigii
5 (Bes) Seflik, Biiro Hizmetleri Birimi, tasinir kayit yetkilisi, tasinir kontrol yetkilisi
mevcut olup Daire Bagkanligi, yap1 denetim amiri, yapt denetim gorevlisi, miithendis,
mimar, tekniker, teknisyen, topograf, memur, bilgisayar isletmeni, veri hazirlama ve
kontrol igletmeni ve diger personellerden olusur.

(2) Kanal Insaat Dairesi Dairesi Baskanligina bagli Sube Miidiirliikleri ve bagh
Seflikleri asagida gosterilmistir:

1) Biiro Hizmetleri Birimi
2) Kesif Thale ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigii
a) Kesin Hesap Sefligi,
b) Kesif ve ihale Sefligi,
3) insaat Kontrol Sube Miidiirliigii
a) 1. Bolge Insaat Kontrol Sefligi,
b) 2. Bélge Insaat Kontrol Sefligi,
¢) 3. Bolge Insaat Kontrol Sefligi,



UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Kanal Insaat Dairesi Baskanhg

MADDE 6- (1) Kanal Insaat Dairesi Baskanhigi’nin gorev, Yyetki ve
sorumluluklar sunlardir:

a) Genel Miudirlik stratejik planinda ve faaliyet raporunda yer alan Daire
Baskanligi ile ilgili islerin zamaninda bitirilmesini saglamak,

b) Kanalizasyon insaatlari ile ilgili her tiirli izinleri ve malzeme talep islerini
takip etmek,

¢) Idarenin gérev alami ile ilgili insa edilecek atik su ve yagmur suyu hatlari
(sebeke- kollektor), atik su aritma tesisleri (konvansiyonel), paket atik su aritma
tesisleri ve fosseptik, agik kanal dere 1slahlari, yagmursuyu su alma yapilar1 (1zgara),
yatay delgi (slirme-¢ekme boru), atik su terfi merkezleri gibi bu ve buna benzer
yapilarin kesif, yaklasik maliyet ve sartnamelerini hazirlamak, ihalesini yapmak, tiim
isleyisini takip ederek yapimini saglamak ve ilgili siire¢lerde sorumlu birimlere
dagitimini saglamak,

¢) Kredi ile yapilan kanalizasyon iglerinde kredi kuruluslar ile idarenin diger
birimleri ve ilgili diger kamu kuruluslar1 arasinda gerekli koordinasyonu saglamak ve
kredi antlagmalarina uygun olarak isleri ytiriitmek,

d) Sorumlulugundaki islerin s6zlesme, is programu, ilgili sartname, yonetmelik
ve kanunlara gore yapimini saglamak {izere yap1 denetim ve santiye hizmetlerini
yliriitmek,

e) Sorumlulugundaki iglerin hakedis, gegici ve kesin kabul islemlerini takip
etmek, kesin hesap islerini yiiriitmek ve neticelendirerek onaylamak,

f) Sorumlulugundaki isleri kisa zamanda ve en uygun sekilde takip edip,
sonuglandirmak igin Idarenin diger birimleri ve ilgili kamu kuruluslari ile gerekli
isbirligi ve koordinasyonu saglamak,

g) Yapimi tamamlanan islerin i sonu projelerini (As built projeler, isletme
Projeleri) hazirlatmak, onaylamak ve ilgili bagkanliklara dagitimini saglamak,

g) Kanalizasyon sebeke ve benzeri yapim isleri ingaatlari ile ilgili; ruhsat, kazi
ruhsati, asfalt kesimi ruhsati vb. malzeme talep islerini takip edip, sonuglandirmak,

h) Kanalizasyon projelerinin orijinallerini, kopyalarini ve sayisal ortamdaki
bilgilerini saglikli bir sekilde arsivlenmesini ve muhafaza edilmesini saglamak,

1) Idaremizin kanalizasyon sebeke ve benzeri yapim islerine ait bir yillik, bes
yillik ve daha uzun vadeli performans, yatirrm programlari ve stratejik Planlarini
hazirlayarak, ilgili birimlerine ve diger ilgili kamu kuruluslarina vermek,

1) Kurumlardan ve Daire Bagkanliklarindan gelen yazilara
stiresinde cevap vermek,

j) Genel Miidiir ve/veya bagli bulundugu Genel Midiir Yardimcisinin verdigi
diger gorevleri yapmak.

k) Isin aciliyeti ve onayli proje biitiinliigii acisindan istek ve talepler
dogrultusunda yapilmasi elzem olan cadde, sokak gibi yerlerde zaman kaybi, ekip,
ekipman organizasyonu, diger kuruluslara ait altyapilara hasar verilmemesi agisindan 60
metreden fazla olmamak kaydiyla her tirlii YS/PS imalatlarin1 talimat defteri (emir

3



defteri) diizenlemek suretiyle, yerinde Olgiimlerle, proje kriterlerine uygun olarak
yaptirmak, 60 metreden 200 metreye kadar her tirlii YS/PS hatlarinin projelerini
hazirlamak, hazirlatmak, onaylamak ve imalatin1 yaptirmak.

Kanal Insaat Dairesi Baskam

MADDE 7- (1) Kanal Insaat Dairesi Baskanmnin gorev, yetki ve sorumluluklar
sunlardir:

a) Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Kurulus ve Y®onetimine
Iliskin mevzuatta gosterilen ortak ve temel gorevlerle Daire Baskanligmin calisma ve
islemlerine iliskin gelistirici onlemleri almak, Genel Midiirliik¢e verilen Daire
Bagkanliginin gorev yetki ve sorumlulugu dahilindeki diger gorevleri yapmak,

b) Daire Baskanlig1 biinyesinde disiplin, tertip ve diizeni saglamak,

c) Calismalarn ilgili kanunlara, yonetmeliklere ve teknik kurallara uygun bir
sekilde yiiriitiiliip yiiriitiilmedigini denetlemek,

¢) Gorevleriyle ilgili, kanun, tiizikk, yonetmelik, genelge, tamim gibi
diizenlemeleri takip etmek, bu diizenlemeler dogrultusunda goérev ve yetkileri igerisine
giren konularda bagli bulundugu iist makama onerilerde bulunmak,

d) Hizmetin ifasinda, personeline agik, anlasilir yazili veya sozlii emirler
vermek, verilen emirlerin icrasini takip etmek ve ifasini saglamak,

e) Daire bagkanliginin yillik ¢alisma programini hazirlamak,

f) Demirbag esyanin talimatlara uygun olarak kullanilmasini ve korunmasini
saglamaya yonelik tedbirleri almak,

g) Calismalarda hizmet kalitesini ve tasarrufu arttirict nlemler almak,

g) Gorev ve yetkisi dahilinde bulunan konularda kurum igi ve dig1 yazismalari
yapmak,

h) Sorumlulugundaki personeller  arasinda dogmus veya
dogabilecek uyusmazliklari gidermek veya dnlemek,

1) Daire Bagkanligimin kalite yonetimine iliskin hedeflerini belirlemek ve
gergeklestirilmesi igin- gerekli onlemleri almak,

i) Sorumlulugundaki islerin; ihale Oncesi, ihale siireci ve sozlesme siireci
boyunca tiim asamalar1 ile ilgili calismalari ve evrak diizenlemelerini yapmak,
yaptirmak, takip etmek ve mevzuata uygun olarak sonuglandirmak,

J) Sorumlulugundaki islerin; ihale Oncesi, ihale silireci ve sozlesme siireci
boyunca tiim asamalar1 ile ilgili c¢alismalar1 ve evrak diizenlemelerini yapmak,
yaptirmak, takip etmek ve mevzuata uygun olarak sonuglandirmak,

k) Sorumlulugundaki isleri en kisa zamanda takip edip, sonuglandirmak igin
Idarenin diger birimleri ve ilgili kamu kuruluslar1 ile gerekli isbirligi ve
koordinasyonu saglamak.

I) Tasinir kayit yetkilisi ve tasiir kontrol yetkilisini goérevlendirmek ve
caligmalarini ilgili kanun, yonetmelik ve mevzuat ¢ercevesinde denetlemek,

m) Yazisma arsivinin, arsiv mevzuati hiikiimleri uyarinca tanzimini ve
muhafazasini saglamak, konusu ile ilgili teknik arsiv islerini yiirtitmek,

n) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 41, nci maddesine
gore biitceyle Odenek tahsis edilen kalemlerde "Harcama yetkilisi" sifati ve idari
sorumlulugu cercevesinde stratejik plan ile faaliyet raporlar1 ve performans programinin
hazirlanmasini, uygulanmasini, izlenmesini, degerlendirilmesini ve siiresinde
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tamamlanmasin1 saglayarak; yatirim programim1 hazirlamak ve bu c¢ercevedeki
yetkilerini kullanmak,

0) Biitge, uygulama programlar1 ve diger amaglar i¢in Genel Miudiirlige gerekli
istatistiksel bilgileri bir araya getirerek hazir halde bulundurmak

0) Genel Miidiir ve/veya bagh bulundugu Genel Miidiir Yardimcisinin verdigi
diger gorevleri yapmak.

(2) Kanal Insaat Dairesi Baskani, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle
caligmalarindan dolay, ilgili kanunlara, yonetmeliklere ve bagl oldugu Genel Midiir
ve/veya bagli oldugu Genel Miidiir yardimcisina kars1 sorumludur.

Kesif Thale ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigii
MADDE 8- (1) Kesif Thale ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigiiniin gérev ve
yetkileri sunlardir:

a) Baskanliga intikal eden ve hali hazirda yiiriitillen sozlesmeler kapsaminda
olmayan atik su, yagmursuyu ve diger kanalizasyon unsurlari ile ilgili talepleri
degerlendirerek Daire Bagkanini bilgilendirmek,

b) Yonetim kurulunda karara baglanmak iizere hazirlanan teklifleri kontrol
ederek, Daire Bagkanina sunmak,

€) Yaklasik maliyet, birim fiyat tarifleri, analizleri, teknik sartnameleri, ihale
dokiimanlari1  ve ihale belgelerini olusturmak ve/veya yaklasik maliyet
komisyonlarinin tegkil edilmesini teklif ederek yapilacak is ve islemlerin kontrollerini
saglamak,

¢) Gerekmesi halinde zemin klas komisyonunu gorevlendirmesi ig¢in Daire
Baskanligina teklifte bulunmak,

d) ihale onayinin alinmasiyla baglayan, ihale siireci ile ilgili evraklari (ihale 6ncesi
ve somast siiregleri) takip ederek ihalenin yapilmasini saglamak, ihaleyi sonu¢landirmak
ve ihale onaymnin alinmasina iligkin evraklarinin ihale yetkilisinin onayina sunulmasin
saglamak,

e) Talep edilmesi halinde Daire Bagkanliginin sorumlulugunda olan islere ait is
deneyim belgelerinin mevzuata uygun olarak diizenlenmesini saglamak,

f) insaat Kontrol Sube Miidiirliigiince gegici kabulii yapilan islerle ilgili olarak,
Miidiirliige intikal eden kesin hesaplarinin proje, s6zlesme ve eki teknik sartnamelerine
gore, mevzuatta belirtilen siireleri de dikkate alarak incelenmesini, Kesin Hesap
Hakedis Raporunun diizenlenmesi i¢in kesin hesaplarin Daire Baskanliginin onayina
sunarak Insaat Kontrol Sube miidiirliigiine intikal edilmesini saglamak ve Daire
Bagkanliginin onayina sunmak,

g) idarede ve diger idarelerde bulunan veya yaymlanmis olan birim fiyat analiz,
rayi¢, birim fiyatlar ile ingaat mevzuatina ait diger dokiimanlar1 ve ilgili kurumlarin
cikarmis oldugu tiiketici endekslerini takip etmek, temin etmek ve arsivlemek,

g) Kanal Insaat Dairesi Baskaninca verilecek diger gorevleri yapmak.

Kesin Hesap Sefligi
MADDE 9- (1) Kesin Hesap Sefliginin gorevleri sunlardir:
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a) Kesin hesap islerinin ilgili kanun, tiiziik, yonetmelik, teblig, talimatname ve
genelgelere gore, bu islere ait sézlesme ve eklerine, sartnamelerine, projelerine uygun
olarak incelenerek yiiriitiip, bitirilmesini saglamak ve onay islemlerini i¢in bagl oldugu
Midiirliige sunmak,

b) Kesin hesap is ve islemlerle ilgili olarak kendisine verilen konular1 en kisa
zamanda sonuglandirmak, varsa isle ilgili hukuki yazismalara cevap vermek,

c) Bagh oldugu Daire Baskami ve Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger
gorevleri yapmak.

Kesif ve Thale Sefligi
MADDE 10- (1) Kesif ve ihale Sefliginin gérevleri sunlardir:

a) Baskanliga intikal eden ve hali hazirda yiiriitillen sozlesmeler kapsaminda
olmayan atik su, yagmursuyu ve diger kanalizasyon unsurlari ile ilgili talepleri
degerlendirilerek Kesif ve Ihale Sube Miidiiriinii bilgilendirmek,

b) Yonetim kurulunda karara baglanmak iizere hazirlanan teklifleri kontrol
ederek Kesif ve Thale Sube Miidiiriine sunmak,

c) Yaklasik maliyet, birim fiyat tarifleri, analizleri, teknik sartnameleri, ihale
dokiimanlarini ve ihale belgelerini hazirlamak ve/veya yaklasik maliyet komisyonlarinin
teskil edilmesini teklif ederek yapilacak is ve islemlerin yliriitiilmesini saglamak,

¢) Ihale onaylarinin alinmast, ihale dncesi ile ihale sonras: siireglerini takiplerinin
saglanmas1 ve sozlesmelerin ihale yetkilisinin onayina sunulmasini saglamak amaciyla
Kesif ihale ve Kesin Hesap Sube Miidiiriine gerekli bilgi ve belgeleri sunmak,

d) Gerekmesi halinde zemin klas komisyonunu gorevlendirmesi icin Kesif Thale
ve Kesin Hesap Sube Miidiiriine teklifte bulunmak,

e) Talep edilmesi halinde Daire Baskanligmin sorumlulugunda olan islere ait is
deneyim belgelerinin mevzuata uygun olarak diizenlenmesini saglamak

f) Bagli oldugu Daire Baskani ve Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger
gorevleri yapmak.

Insaat Kontrol Sube Miidiirliigii
MADDE 11-(1) Insaat Kontrol Sube Miidiirliigiiniin gorev ve yetkileri
sunlardir;

a) Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigiiniin performans ve
yatirim programlar1 uyarinca Daire Bagkanliginca ihaleleri yapilan insaat ve tesisat
yapim igleri, montaj, demontaj, bakim ve onarim isi, mal, hizmet ve danismanlik
hizmeti alimi vb. islerin kontroliine geg¢ilmesinden ikmal ve ilgili Daire Baskanligina
intikaline kadar, hizmete alinincaya kadar gecen siirede ki islerin yap1 denetimini ve
programa gore tamamlanmasini, bunlarla ilgili her tiirli kanuni ve kiymetli evrakin
tanzim ve denetimini saglamak,

b) Uygulanacak projelerin sézlesme ve sartnamelere uygunlugunu denetlemek,
uygulama sirasinda kendisi veya yap1 denetim teskilatinca goriilecek eksikleri saptamak,



gerekli gordligii diizeltme Onerilerini ilgili daire baskanligina iletmek, uygulama icin
ilgili makama sunmak ve gerekli izinleri almak,

c) Gorev alami ile ilgili vatandas ve/veya kurum kuruluslarin taleplerini
inceleyerek yazili veya sozlii cevaplandirilmasini saglamak,

¢) Sozlesme yonetimi ile ilgili is miktarinin artmasi ve eksilmesinde; mukayeseli
is artig cetvellerinin zamaninda hazirlanmasini saglamak ve is artiglarinin Genel
Miidiirliik onay1 ile Yonetim Kuruluna sunulmasini saglamak,

d) Yer teslimi yapilarak sozlesme yonetiminin saglandigi islerde; is esnasinda
veya daha sonraki donemlerde goriilecek kusurlu islerin, diizeltilmesi olanaksiz ve/veya
fenni bir sakinca goriilmeyen islerin kabullerinde goz oniinde bulundurulmak iizere
atagsmana islenmesini saglamak ve bu durumdan ilgili birimleri, ytikleniciyi yazili veya
sOzlii olarak haberdar etmek,

e) Isleri denetleyip, isin s6zlesme ve eklerine, fen ve sanat kurallarina uygun
olarak yapilip yapilmadigini ve ¢alismalarin is programina gore siiresinde isi bitirmeye
yeterli olup olmadigini incelemek, yapilmasi gerekli goriilen hususlar ve alinmasi

f) Isin bitiminde yiiklenicinin miiracaati iizerine gegcici ve kesin kabul igin gerekli
islemleri tamamlatmak ve ilgili makama teklifini yapmak, kabulde saptanan noksan ve
kusurlu iglerin siiresinde bitirilmesini saglamak ve sonucunu ilgili makama bildirmek,

g) Isin, kendisi tarafindan yapilmasini zorunlu gordiigii kisimlar icin 1,2,3 Bolge
Insaat Kontrol Sefliklerine veya Miihendisine talimat vermek ve uygulamalar1 izlemek,

g) Kesin metrajlarin isin gidisine paralel olarak yiiriitiilmesini saglamak, gegcici
kabul tarihinden baglamak iizere en ¢ok alti ay icinde kesin metraj ve hesaplarin
tamamlanmasini saglamak, teslim aldiklar1 kesin metraj ve hesaplar1 imzalayarak Kesif
Ihale ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigiine iletmek,

h) Insa edilecek atik su ve yagmur suyu hatlar1 (sebeke- kollektér), atik su aritma
tesisleri (konvansiyonel), paket atik su aritma tesisleri ve fosseptik, acik kanal dere
1islahlari, yagmur suyu ve su alma yapilar (1zgara), atik su, yagmur suyu ve kutu kesit
boru hatlarinin temizligi, yatay delgi (siirme-¢cekme boru), atik su terfi merkezleri ve
benzeri yapilarin yapimi tamamlanan islerine ait is sonu projelerinin (As built projeler,
isletme projelerinin) yapilmasini saglayarak Daire Baskanliginin onayina sunmak,

1) Sorumlulugundaki isleri bizzat veya 12,3 Bolge Insaat Kontrol Sefleri
marifetiyle yerinde inceleyerek veya inceleterek yapilar1 isleri denetlemek, varsa
sorunlari1 ¢6zmek,

i) S6zlesme ve eklerinde birim fiyat tarifleri ve eki listede fiyat: bulunan kalemler
icin, sozlesme tutarinda meydana getirecegi is artis veya eksilislerini saptayarak ilgili
makamin onayina sunmak,

J) Sozlesmesine uygun olmasi sart1 ile sézlesme ve eklerinde fiyati bulunmayan
imalat kalemlerine iligkin olarak yliiklenici ve yapi denetim gorevlisi ile birlikte fiyat
tespitlerini yapmak, o ise ait yeni fiyat tutanagimi diizenleyerek imzalamak, ilgili
amirlerin onayma sunmak; yeni fiyat tespitinde yiiklenici ile uyusmazlik oldugu
takdirde ise, yliklenici ile "anlagsmazlik tutanagi" diizenlemek ve anlagmazligi ilgili
kurula intikal ettirmek {izere Baskanliga sunmak,

k) Sozlesme geregince yliklenicinin getirmekle yiikiimli bulundugu arag
gereglerin  zamaninda santiyeye getirilmesini ve c¢alisir halde bulundurulmasini
saglamak,

1) Sozlesme uyarinca, yiiklenici teknik personelinin mesleki kontrollerinin ise
devamlarinin izlenip izlenmedigini denetlemek ve gerekli islemleri yapmak,
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m) Santiyede gerek ihzarat olarak bedeli 6denen ve gerekse idarece verilen
malzemenin ve idareye ait ara¢ ve gereclerin, yerinde ve iyi bir sekilde kullanilmasini
ve korunmasini denetlemek ve saglamak,

n) Yap1 denetim gorevlilerince diizenlenecek; roleve, yesil defter, atagman defteri,
plankote, hesap, hak edis, tutanak, santiye defteri, emir defteri ve isin yiiriitilmesi i¢in
gerekli diger evrak ve projelerin zamaninda ve usuliine uygun olarak hazirlanmasini ve
Insaat Kontrol Sefi araciligiyla da yapi denetim hizmetinde calisanlarin gérevlerini
eksiksiz olarak yapmalarini saglamak,

0) Yap1 denetim gorevlilerinin siireli veya siiresiz ayriliglarinda, isin denetimini
aksatmamak i¢in gerekli 6nlemleri almak,

6) 1, 2, 3. Bolge Insaat Kontrol Seflikleri tarafindan tanzim edilen hakedis
raporlarinin zamaninda, usuliine uygun ve noksansiz olarak diizenlenmesini saglamak,
bunlar iizerinde gerekli inceleme ve diizeltmeleri yapmak ve/veya Bagkanlik icerisinde
yer alan Sube miidiirliiklerinde yaptirmak ve imzalayarak isleme konulmasini saglamak,

p) Insaat Kontrol Sefinin veya yapr denetim gorevlilerinin kararsizlik gdsterdigi
durumlarda bizzat karar vererek, bu karar1 Baskanligin bilgi veya onayina sunulmasini
saglamak,

N Yillik 6denckleri ve karsiligi fiziki gerceklesmeleri takip etmek ve Daire
Baskanligini bilgilendirmek,

S) Yonetim kurulunda karara baglanmak {izere hazirlanan teklifleri, kontrol
ederek ve imzalayarak, Daire Baskanligina sunmak,

s) Yiklenicinin ihzarat, imalat, insaat, tesisat ve onarim igleriyle, diger
caligmalarinda projeye aykirilik, eksiklik, uygunsuzluk veya kusur gordiigii takdirde;
yiikleniciye gerekli uyarilarda bulunmak, yiiklenicinin bu uyarilara uymadiginin tespiti
halinde, ¢aligmay1 durdurmak ve durumu derhal Baskanliga bildirmek,

t) Kanal Ingaat Dairesi Bagkaninca verilecek diger gorevleri yapmak.

1,2, 3, Bolge Insaat Kontrol Seflikleri
MADDE 12-(1) Insaat Kontrol Sefliginin gorevleri sunlardur;

a) Daire Bagkanliginca yapilan kanalizasyon altyapi ve listyap1 islerinin projesine,
sozlesmedeki teknik ve idari sartnamelere uygun olarak yapilmasini saglamak igin;
yapim asamasinda yer teslimi ve ise baslanmasi, Alt Yapr1 Koordinasyon Merkezi
(AYKOME) ruhsat yazilarinin hazirlanmasi, teknigine uygun olarak yap1 denetimlerinin
yapilmasini, hakedislerinin tanzim edilmesini, yillara sari &denek aktariminin
yapilmasini, kesif artislarinin hazirlanmasini, siire uzatimi yazilarinin hazirlanmasini, is
sonu projelerinin hazirlanarak gegici kabullerinin yapilmasi asamasina kadarki is ve
islemleri gerceklestirmek,

b) Yiikleniciye isyeri teslimini Insaat Kontrol Sube Miidiirliigiinii temsilen yap1
denetiminde gorevli mithendis, mimar, tekniker veya teknisyen ile birlikte yapmak,

C) Sozlesme ve sartnameler geregi yapi isinin iyi bir sekilde yiiriitiilmesi ve
bitirilmesi i¢in gerekli her tiirlii tedbiri almak, yapi denetiminde gorevli olanlara
gereken direktifleri vermek, yapi islerinin i sonu ve isletme projelerini, bakim ve
onarim Ozelliklerini igeren dokiimanlarin1 yap1 isinin kesin kabuliinden &nce
yiikleniciden teslim almak ve isletmeyi yapacak ilgili Daire Bagkanliga intikalini
saglamak,



¢) Biiro Hizmetleri Birimi ile birlikte sorumlulugundaki islere ait bilgileri istenen
zamanda ulastirmak,

d) Atasman, réleveler, emir defteri, tutanaklar1 ve diger ilgili tim evraklar1 giinii
giiniine tutmak,

e) Cozemedigi sorunlart bagli oldugu Miudiirliige bildirmek,

f) Yapt denetim isleri ile ilgili kendisine verilen konulari en kisa zamanda
yapmak, yaptirmak, yazismalara en kisa zamanda cevap hazirlayarak Miidiirligiinii
bilgilendirmek,

g) Yap1 denetim gorevlilerince diizenlenen ara veya kesin hakedislerde yer alan
roleve, atagsman, metraj, yesil defter, tutanak, emir defteri, icmal cetvelleri, fiyat farklari,
yeni birim fiyat tespit tutanaklar1 ve benzeri belgeler ile diger harcama belgeleri ve
gerekli goriilen diger tim dokiimanlarin sozlesme, sartname, genelge hiikiimlerine ve
projesine uygun diizenlenmis olup olmadigini en kisa siirede ve dikkatli incelemek,
varsa eksik evraklarini tamamlamak veya tamamlatmak, hesap hatalarini diizeltmek,
uygun olmayan béliimlerini Insaat Kontrol Sube Miidiirliigiine bildirmek,

h) Daire Bagkanliginca yiiriitiilen islere ait diizenlenen hak edislerde ki metraj ve
atasmanlardaki miktarlarin uygulama projesi ile karsilastirilarak, yapilan imalat
miktarlariin projesine uygun olup olmadiginin kontrol edilerek izlenmesi ve yapilan
imalatlarin projesine islenmesini saglamak,

1) Bagli oldugu Daire Baskam1 ve Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger
gorevleri yapmak.

Biiro Hizmetleri Birimi
MADDE 13- (1) Biiro Hizmetleri Biriminin gérevleri sunlardir:

a) Daire Baskanligi biinyesinde yapilacak olan i¢ ve dis yazigmalarin, "Resmi
Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik" hiikiimleri ve yazim
kurallarina uygun sekilde yapilmasini saglamak,

b) Dagitimi1 yapilan evraklarin sonuglarini takip etmek,

c) Daire Bagkanligina bagli evraklarin yasal siire boyunca saklanmasini saglamak,

¢) Daire Bagkanligina bagli servislerin, basili evrak, kirtasiye, sarf ve biiro
malzemesi gereksinimlerini tespit ederek, temin edilmesi i¢in taginir kayit ve taginir
kontrol yetkililerine bildirmek ve temin edilen bu malzemelerin dagitimini1 ve takibini
yapmak,

d) Daire Baskanliginin tiim evrak yazigmalari, yap1 denetim gorevlilerine havale
edilen evraklarin yonlendirilmesi, dosyalama ve arsiv islemlerinin aksatilmadan ve
kesintisiz yiiriitiilmesini saglamak,

e) Evrak imha iglemlerini, ilgili yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda yiiriitmek,

f) Danisma ve uygulama birimleri ile is iliskisi kurulmasini saglamak,

g) Daire Baskanligi i¢in gerekli olan tiim bilgi ve belgelerin temin edilerek
bilgisayar kayitlarmma gegirilmesi, veri tabani olusturulmasi, olusturulan bilgi ve
kayitlarin saklanmasi ve korumasini saglamak,

h) Daire Baskanliginda, performans ve yatirnm programlarinin, faaliyet
raporlarinin, stratejik planlarmin = vb. ilgili birimlerle goriiserek miistereken
hazirlanmasini ve ilgili birimlere iletilmesini, gerekli bilgilerin kayitlara gecirilerek her
an istenilecekmis gibi glincellenmesini saglamak,



1) Daire Baskanligi tarafindan yiiriitiilen islerin istatistiki takibinin yapilmasini
saglamak,

i) Istenildiginde gerekli bilgilerin hazirlanip, rapor halinde ilgili makamlara
sunulmasini saglamak,

j) Daire Baskanliginca yiiriitiilen islere ait onaylanan hakedislerin, devam eden
islerdeki Giinliik ve Aylik ilerleme raporlari; Gegici ve kesin kabulii yapilmis islere ait
verilerin Idaredeki ilgili sistemine aktarilmasmin saglanmasi ve gerekli biitiin
takiplerinin yapilmasi,

k) Bagli oldugu Daire Baskani tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Sube Miidiirlerinin idari gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 14- (1) Sube Miidiirlerinin idari gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Kendisine bagli Sefliklerin biitiin hizmet ve islemlerini genel mevzuat ve
kurum mevzuati ¢ercevesinde; etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun, kurum biitcesi ve
is programlarini dikkate alarak uygun prensipler koymak suretiyle yonetmek, calisma
programlarinin gergeklesmesi i¢in gerekli tedbirleri almak, teknolojik yeniliklerin
kullanilmasini saglamak,

b) Gorevleri ile ilgili kanun, tilizik, yonetmelik, genelge,- talimat gibi
diizenlemelerle ilgili caligmalara katilmak, gorev ve yetkileri igerisine giren konularda
Daire Bagkanlig1 Makamina 6nerilerde bulunmak,

) Hizmetin ifasinda personele kesin ifadeli, agik, yazili ve sozlii emirler vermek,
verilen emirlerin takibini yapmak, astlardan gelen teklifleri degerlendirmek personel
arasinda koordinasyonu saglamak,

¢) Kendisine bagl Sefliklerdeki islerin yiiriitiilmesini saglamak,

d) Gorev ve yetkileri igerisinde bulunan konularda kurum ig¢i ve/veya Daire
Bagkani ile birlikte kurum dis1 yazismalar yapmak,

e) Daire Bagkanligi makami ve Genel Miidiirlik makamina sunulan onay ve
mucipleri kontrol etmek, Daire Bagkanina sunmak,

f) Yonetim kuruluna sunulan kararlan kontrol etmek ve Daire Baskanina sunmak,

g) Calismalarda etkinligi artirmak, is akisini hizlandirict ve israfi Onleyici
tedbirler almak,

g) Kendisine bagl Seflikler ile alt birimlerinin yillik ¢calisma programini1 yapmak,

h) Kendisine bagli personele saatlik ve yillik izin ile mazeret izni vermek, saatlik,
yillik ve mazeret izni teklifinde bulunmak,

1) Demirbas esyanin talimatlara uygun olarak kullanilmasini ve korunmasini
saglamaya yonelik tedbirleri almak,

1) Gorev alanindaki isleri mevzuat, Genel Miidiirliigiin kalite politikasi, ¢alisma
prensipleri ve amirlerinin talimatlar1 geregince sonuglandirmak,

J) Gorevlendirilmesi halinde komisyonlardaki (yaklasik maliyet, ihale
komisyonlar1 vb.) caligmalar1 ytiriitmek,

k) Amirlerince verilen, caligma alanina giren diger benzeri gorevleri yapmak.

(2) Sube Midiirleri, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetki alanlarinda ki
caligmalarinda, kanunlara ve yonetmeliklere uymakla ylikiimlii olup ¢aligmalarindan
dolay1 bagl oldugu Daire Baskanina kars1 sorumludur.

Seflerin idari gorev, yetki ve sorumluluklari
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MADDE-15-(1) Kendisine birim sorumlulugu verilen memurlar, birim Sefinin
yetki ve sorumluluguna haizdir.

(2)Seflerin idari gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Servisin ve gorevlendirildigi birimin, biitin hizmet ve islemlerini genel .
mevzuat ve kurum mevzuati g¢ercevesinde; etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun,
kurum biitgesi ve is programlarini dikkate alarak yonetmek,

b) Gorevleri  ile ilgili kanun, tiiziik,yonetmelik, genelge, talimat gibi
diizenlemelerle ilgili ¢aligmalar yapmak,

¢} Hizmetin ifasinda personele kesin ifadeli agik, yazili ve sozli emirler vermek,
verilen emirlerin takibini yapmak, astlardan gelen teklifleri degerlendirmek personel
arasinda koordinasyonu saglamak,

¢) Gorev ve yetkileri igerisinde bulunan konularda kurum i¢i ve kurum dis1
yazigsmalar yapmak,

d) Calismalarda etkinligi artirmak, ig akisin1 hizlandirici ve israfi onleyici tedbirler
almak,

e) Servisin ve gorevlendirildigi birimin ¢alisma programini yapmak,

f) Personeli, servis islemleri hakkinda bilgilendirmek ve egitmek,

g) Personelin mesai saatlerine uygun olarak gdreve gelmelerini saglamak ve
personelin mesai saatlerine riayetini takip etmek,

&) Amirine personeli i¢in saatlik ve yillik izin teklifinde bulunmak,

h) Demirbas esyanin talimatlara uygun olarak kullanilmasini ve korunmasini
saglamak.

(3) Servis sefleri, i bu yonerge ile verilen gorev ve yetki alanlarinda ki
calismalarinda, kanunlara ve yonetmeliklere uymakla yilikiimlii olup ¢aligmalarindan
dolay1 bagli oldugu Daire Bagkanina ve Sube Miidiirlerine kars1 sorumludur.

Tasmr Kayit Yetkilisi

MADDE 16- (1) Tasmir kayit yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet
veya calisma unvanina bagl kalmaksizin, tasmir kayit ve islemlerini Tasmir Mal
Yonetmeliginde belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip
personel arasindan gorevlendirilir.

(2) Tasmur kayit yetkilisinin gérev ve yetkileri sunlardir;

a) Harcama birimlerince edinilen tagimirlardan muayene ve kabulii yapilanlart
teslim almak, kullanima verilmeyen tasinirlar1 sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza
etmek,

b) Tasinirlarin giris ve ¢ikigina iligkin kayitlar1 tutmak, bunlara iliskin belge ve
cetvelleri diizenlemek ve "tasinir mal yonetim hesap cetvellerini", istenilmesi halinde
konsolide gorevlisine gondermek,

c) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen tasinirlart ilgililere teslim
etmek,

¢) Tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, calinmaya ve benzeri tehlikelere
kars1 korunmasi icin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak,

d) Ambarda c¢alinma veya olaganiisti nedenlerden dolayr meydana gelen
azalmalar1 harcama yetkilisine bildirmek,

¢) Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen
asgari stok seviyesinin altina diisen taginirlar1 harcama yetkilisine bildirmek,
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f) Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar1 bulunduklar1 yerde kontrol etmek,
tagiirlarin sayimlarinit yapmak ve yaptirmak,

g) Harcama birimine malzeme ihtiya¢ planlamasimin yapilmasinda yardimci
olmak,

g) Kayitlarin tutuldugu tasmirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama
yetkilisine sunulmak iizere taginir kontrol yetkilisine teslim etmek,

h) Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen
kayip ve noksanliklardan sorumlu olmak,

1) Ambarlarini devir ve teslim etmeden gorevlerinden ayrilmamak.

(3) Tasmnir kayit yetkilileri, ASKI portal sisteminde kullanim yetkisine gére tahsis
edilen “kullanict adi ve sifresi” muhafazasinda ilgili mevzuat ¢ercevesinde gizlilik
ilkesine uymakla sorumlu olup, ayrica ig bu yonerge ile verilen gorev ve yetki
alanlarindaki calismalarinda, kanunlara ve yonetmeliklere uymakla yiikiimlii olup
caligmalarindan dolay1 bagli oldugu Daire Baskanina karsi sorumludur.

Tasmir Kontrol Yetkilileri

MADDE 17-(1) Tasinir kontrol yetkililerinin gbrev ve yetkileri sunlardir:

a) Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile, diizenledigi belge
ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek,

b) "Harcama Birimi Taginir Mal Yo6netim Hesabi Cetvelini" kontrol etmek ve
imzalamak,

¢) ASKI portal sisteminde kullanim yetkisine gére tahsis edilen "kullanici ad1 ve
sifresi" muhafazasinda ilgili mevzuat cergevesinde gizlilik ilkesine uymakla
sorumludur.

(2) Tasinir kontrol yetkilileri, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetki alanlarinda
ki caligmalarinda, kanunlara ve yonetmeliklere uymakla yiikiimlii olup ¢alismalarindan
dolay1 bagli oldugu Daire Bagkanina kars1 sorumludur.

Yapi Denetim Amiri
MADDE 18- (1) Yapi Denetim Amiri, harcama yetkililerince, memuriyet veya
calisma unvanima bagli kalmaksizin, Yapt Denetim Amirligi gorevlerini ihale Kanunu,
Ihale Sézlesmeleri Kanunu, Thale Uygulama Y&netmelikleri, Muayene ve Kabul
Yonetmelikleri, Kabul Yonetmelikleri, Genel Tebligler ve Yapim Isleri Genel
Sartnamelerinde belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip
miihendis ve/veya mimarlar arasindan da gérevlendirilebilir.
(2) Yap1 Denetim Amirinin gorev ve yetkileri sunlardir;
a) Yap1 denetim Gorevlilerinin is bu yonergede belirtilen tiim ¢alismalarindaki
koordinasyonlarini saglamak,
b) Kanal Insaat Dairesi Baskam ve/veya Insaat Kontrol Sube Miidiirii tarafindan
verilecek diger gorevleri yapmak.
(3) Yap1 denetim amiri, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetki alanlarinda ki
caligmalarinda, kanunlara ve yonetmeliklere uymakla yiikiimlii olup calismalarindan
dolay1 bagl oldugu Daire Baskanina ve Sube Miidiiriine kars1 sorumludur.

Yapi Denetim Gorevlisi
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MADDE 19- (1) Yap: denetim gérevlisi, harcama yetkililerince, memuriyet
veya calisma unvanina bagl kalmaksizin, yapr denetim gorevlerini ihale Kanunu, ihale
Sézlesmeleri Kanunu, fhale Uygulama Yonetmelikleri, Muayene ve Kabul
Yonetmelikleri, yapim isleri genel sartnamelerinde belirtilen usule uygun sekilde
yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip miihendis, mimar ve/veya teknikerler arasindan
gorevlendirilir.

(2) Yap1 denetim Gorevlisi gorev ve yetkileri sunlardir;

a) Genel Miidiirliik ve diger idarelerde bulunan veya yayinlanmis olan birim fiyat
analizleri, rayi¢ bedelleri ve birim fiyatlar ile insaat mevzuatina ait diger dokiimanlari
ve ilgili kurumlarin ¢ikarmis oldugu tiiketici endekslerini takip etmek,

b) Yapr Denetim Sefliklerince diizenlenen ara veya kesin hakedislerde yer alan
roleve, atagsman, metraj, yesil defter, tutanak, icmal cetvelleri, fiyat farklari, yeni birim
fiyat tespit tutanaklar1 ve benzeri belgeler ile diger harcama belgeleri ve gerekli goriilen
diger tiim dokiimanlarin sdzlesme, sartname, genelge hiikiimlerine ve projesine uygun
diizenlenmis olup olmadigim1 en kisa silirede ve dikkatlice incelemek, varsa eksik
evraklarint tamamlatmak, hesap hatalarin1 diizeltmek, uygun olmayan bdliimleri
cikarmak, uzlasilamayan konularda yapi denetim amirine veya Insaat Kontrol Sube
Midiiriine bilgi vermek,

c) Mesleki tecriibelere gore beton dokiimii, yalitim, fersiyat, boru hatlarinin basing
deneyi, trafo ve techizat montaj1 gibi 6nemli ve ileride diizeltilmesi olanak dis1 iglerin
yapimini denetlemek,

¢) Ilgili makam tarafindan sézlesme eki olan sartnamelere gore yiikleniciye teslim
edilmesi gereken; vaziyet plani, kesitler ve plankoteleri, uygulama proje ve detaylari,
mevcut ingaat ve varsa ihzarat, tesisat, ara¢ ve gerecleri, bunlardan isin baslangicindan
ve ingaat esnasinda peyderpey teslim edilecek olanlari zamaninda teslim ederek,
bunlarla ilgili tutanaklar1 diizenlemek ve Insaat Kontrol Sefi aracilig1 ile yap: denetim
amirine tasdik ettirmek,

d) Gorevini ilgilendiren konularda uygulama birimleri ve diger tiim kamu ve 6zel
kurum ve kuruluslarla is iliskileri kurmak,

e) Ilgili makamca ara hakedislerle bedeli 6denen tahsis edilmis ve santiyeye
intikal etmis tiim ihzarat malzemesinin; santiyeye girisi, tesiste kullanilisi, ¢ikislar ile
santiye icinde saklanmasini denetlemek, santiyeye intikal eden ihzaratin miktarinin bir
onceki miktarla kontroliinii yapmak, ihzarat i programindan ve projesinden fazla
yapilmis ihzarat bedelinin 6denmemesini saglamak, imalata donilisen ihzarati toplam
ihzarattan diigerek, kalan ihzarat ve imalattaki toplam malzemenin denetimini ve
dengelenmesini yapmak, acik veya fazla malzeme varsa nedenini arastirmak.

f) Daire Baskanliginca yiiriitiilen Islerde kullanilacak malzemelerin ve/veya sahit
numunelerin santiyede muhafazasina dikkat etmek,

g) Daire Bagkanliginca yiritilen islerde kullanilacak tas, kum, gakil, tugla
¢imento ve diger insaat malzemesi ile her tirlii tesisat islerine ait malzemelerin
ihzaratina baslamadan Once ve santiyeye getirildiklerinde; numuneler almak veya
aldirmak suretiyle gerekli gordiigii deneyleri yapmak veya yaptirmak, bu malzemelerin
niteliginin, ocak ve alinig yerleri, boyut sekil ve markalarinin s6zlesme eki sartnamelere
uygunlugunu kontrol etmek, gerekirse bu incelemeyi yeterli bulmayarak adi gecen
malzemenin kullanilacagi yere ve ise gore fenni yonden uygun olup olmadigini
inceletmek, uygun olmayan malzemeleri is yerine getirtmemek,
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g) Sozlesme eki sartnamelere gore santiye veya laboratuvarda yapilmasi gereken
deneyleri bizzat yapmak veya yaptirmak,

h) Her tiirlii ingaat, imalat, tesisat veya islemi, boyut ve sekillerine uygun, proje ve
detaylarina gore eksiksiz olarak yaptirmak, ilgili Dairece onaylanmis projesi olmayan
higbir isi yaptirmamak.

1) Her tiirlii temellerin ve kalibin, betonarme demirinin ve betonunun denetimini
yapmak, fenni gerekceye ve gereksinime uygunlugunu saptayarak ise baslama ve devam
iznini vermek, gerektiginde bunlarla ilgili tutanaklar1 hazirlamak ve sonucu insaat
Kontrol Sefi aracilig1 ile yap1 denetim amirinin onaymna sunmak,

i) Sozlesmeye esas ¢alismalarda Yiiklenicinin Is giivenligi ve isin korunmasina
yonelik 6nlemleri alip almadiginin kontroliinii saglamak,

j) Isyeri teslimine katilmak, yiikleniciye zemin iizerinde gosterilerek teslim
edilecek esas isyeri ve yardimci mahaller, roperler ve eksen kaziklar ile diger isaretler
ve malzeme ocaklar1 gibi yerleri, yiiklenici veya yetkili vekili ile gezerek gostermek
suretiyle teslimi miiteakip bes niisha “igyeri teslim tutanagini” diizenlemek.

k) Daire Baskanliginca yiiriitiilen islerin sozlesmesine gore gerekiyorsa, zemin
klaslarinin zamaninda saptanmasi i¢in gerekli kayitlar1 tutarak tedbirleri almak ve klas
tespit kuruluna katilmak,

) Is yerinde evvelce tespit edilmis roperlerle yeniden ihtiyaca gore tespit
edilecek roper eksen ve isaret kaziklarmin oOzelligini degistirmeyecek sekilde
muhafazasini saglamak ve durumlarini gergek veya itibari kotlariyla birlikte uygulama
proje kotu ile baglantili olarak atagsmana gecirmek,

m) izne bagh imalatin yapimi icin gerekli malzeme, isyerinde yeteri kadar
bulundurulmadikca ise baslatmamak.

n) Kendisine intikal eden isleri zamaninda yapmak.

0) Kabule hazir olmayan tesislerin tespiti halinde durumu Insaat Kontrol Sefi
aracili81 ile yap1 denetim amirine bildirmek.

0) Proje uygulamalar1 yapr denetim hizmetlerini yiiriitmek, yiiklenici ile beraber
ara ve kesin hakedisleri yapmak, yazigmalara en kisa zamanda ve siiresi iginde cevap
vermek.

p) Siiresi i¢inde eksiklikler tamamlanmamissa, gerekli tutanaklar1 diizenleyerek,
yiikleniciye vaktinde yaziyla ihbar ve ihtarda bulunulmasini saglamak.

) Sozlesme bedeline dahil islerden tesisin isletmeye agilmasini saglayacak
kisimlarinin 6ncelikle tamamlanmasina dikkat etmek.

S) Sozlesme hiikiimlerine gore, yiiklenici tarafindan diizenlenecek ihzarat ve
imalat i programlar1 ile revize is programlarinin zamaninda diizenlenip onaya
sunulmasin1 saglamak, ihzarat ve imalat islerinin onaylanmis is programina gore
yiiriitiilmesini izleyerek, gecikmeler oldugu ve giderilmesine calismadig1 takdirde
yiikleniciye gerekli uyarilarda bulunmak ve durumu Insaat Kontrol Sefi aracilig1 ile yap1
denetim amirine bildirmek.

s) Ise baslamadan veya isin yapim sirasinda isyerinde meydana cikacak veya
tehlike doguracak su, kanalizasyon, elektrik, telefon ve telekomiinikasyon hatlari, gaz
ve petrol boru hatlari, karayolu, demiryolu gecisi vs. gibi engeller i¢in gerekli tedbiri
almak veya aldirmak.

t) Tutanaklarin bir niishasini, yap1 denetim miihendisligi dosyasinda saklayip
diger niishalar1 onaylanmak iizere insaat Kontrol Sefi aracilig1 ile yap: denetim amirine
gondermek.
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u) Yiklenici ile birlikte tespiti gerecken tasima mesafelerine ait kroki veya
tutanaklarla tart1, 6lcii ve benzeri tutanaklart zamaninda diizenleyip en ge¢ on bes giin
icinde Insaat Kontrol Sefi araciligi ile yap1 denetim amirinin tasdikinden sonra ilgili
Daireye gonderilmesini saglamak

i) Yiiklenicinin siire uzatimi ve diger istemlerine yol agmamak igin isin siiresi
icinde bitirilmesini saglamak iizere, bu madde fikralarinda yazili konular titizlikle
yerine getirmek,

V) Yiikleniciye verilecek her tiirlii evraki, teslim tarihleri yazilmak sartiyla zimmet
karsilig1 vermek veya bir yazi ile resmi taahhiitlii olarak gondermek.

y) Santiye defteri, roleve defteri, atagsman, boru fersiyat atasmani, yesil defter ile
tutanaklarin diizenlenmesi i¢in her tiirdeki gerekli kayitlar1 tutmak veya tutturmak,
bunlar1 denetleyerek her kisim isin baslangi¢ ve bitim tarihlerini saptamak.

z) Temel sondajlar ile ylikleme deneylerini ve gerekli tecriibeleri yaparak veya
yaptirarak, gerekli raporlar1 diizenletmek ve Insaat Kontrol Sefi aracihigi ile yapi
denetim amirinin onayina sunmak.

aa) Yapr Denetim Gorevlileri, denetledigi islerden sorumlu olup; Daire
Bagkanliginda calismakta olan teknisyenleri, isleri kontrol edecek sekilde calistirmak,
onemli gordiigli hususlarda teknisyenlere talimat vermek ve dikkatini ¢ekmek,
teknisyenlerin kusurlu gordiigii islerini tetkik ederek geregini yapmak, teknisyenlerin
tutacag siirveyan defterini kontrol etmek,

bb) Yap1 denetim islerini siirekli yapmak, islerin devami siiresince yapacagi
denetimlerle tespit ettigi yanlislar1 defterine kaydederek, yanlislarin zamaninda
diizeltilmesini saglamak.

cc) Insaat Kontrol sefi veya yapi1 denetim amiri ile ihtilafa diistiigii takdirde,
yetkili makam sorumlulugu kendine ait olmak iizere yazili emir vermesi halinde, bu
emre uymak.

¢¢) Yap1 denetimini yaptig1 islerin kabullerinde kabul heyetlerine gerekli izahati
vermek, kabullerde tespit edilen noksan ve kusurlu isleri zamaninda ve sartnamelere
uygun sekilde tamamlatmak.

dd) Yiiklenici ile birlikte sézlesme ve genel sartname hiikiimlerine gore
hakedislerle ilgili metrajlar1 yapmak ve gegcici kabul tarihinden baglamak iizere en ¢ok
alt1 ay icinde kesin metraj ve hesaplarin yapilmasini saglayarak, insaat Kontrol Sefi
aracilig ile yap1 denetim amirine teslim etmek,

ee) Yiiklenici tarafindan yapilan her tiirlii ihzarat, ingaat, imalat ve tesisatin;
sozlesme ve ekleriyle sartnamelere fen ve sanat kurallarina uygun olarak yapilip
yapilmadigin1 = siirekli kontrol etmek, uygun olmayan hususlar goriildiigiinde
diizeltilmesi i¢in gerekli direktifleri vermek, sonu¢ alamadigi takdirde o kismini
durdurup durumu derhal Insaat Kontrol Sefi aracilign ile yapi denetim amirine
bildirmek,

ff) Yiklenici tarafindan yapilan her tiirlii imalat ve islemi yerinde olgerek,
uygulama projesine, birim fiyat tariflerine uygun olup olmadigin1 denetlemek, uygun
olmayan hallerde yikilip yeniden yapilmasinda yarar bulunmayan ve bu sekilde
kalmasina sakinca goriilmeyen eksiklikleri, kesin hesapta geregini yapmak iizere Ingaat
Kontrol Sefi araciligi ile yapt denetim amirine bildirmek, is bu atagsman defterine
kaydederek yiiklenici ile birlikte imzalamak,

09) Yiklenici ile birlikte miistereken gegici hakedis raporlarin1 diizenlemek, bu
raporlardaki miktarlari, sayilarak, tartilarak veya oOlctilerek diizenlenen yesil defter ve
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atasmandan almak, s6zlesmesine gore gerekiyorsa fiyat farki 6denmesine esas olacak
malzeme fiyatlarinda degisiklik oldugu zamanlarda ve yillik birim fiyat degisimlerinde
metrajlar1 zamaninda tespit etmek, gecici ve kesin hakedislerle ilgili diizenlenen biitiin
evraki incelemek, gerekli diizeltmeleri yapmak, Insaat Kontrol Sefi aracilig: ile yapi
denetim amirine iletmek,

g8) Yiiklenicinin iscilerin ticretlerini vermedigini veya kanunlarla taninmig her
tiirli haklar1 ile buna benzer sozlesmenin diger hiikiimlerinin yerine getirilmedigini
ogrendigi takdirde, bu hususlarda bir ilk sorusturma yaparak neticesini Insaat Kontrol
Sefi aracilig1 ile yap1 denetim amirine bildirmek, is yerinde is¢i alacaklar ile ilgili
gerekli ilan1 yapmak, tutanaklari tutmak.

hh) Yiikleniciye verilecek emirleri, talimat defteri ile teblig etmek, sozlesme
hiikiimlerine gore is yerine ait plan, kesitler, plankote ve roleveleri, ise baglamadan 6nce
yapmak veya yaptirmak ve mevcut roperlere gore kontrol etmek; plankotedeki kotlarla
tabii zemin temel tabani ve su seviyesi gibi kotlari, mevcut roperlere baglamak suretiyle
tespit etmek, bu islemler yapilmadan imalat yapilmasina izin vermemek,

1) Daire Bagkanliginca yiiriitilmekte olan ve/veya yiiriitillecek olan kesif,
yaklasik maliyet, gec¢ici ve kesin kabuller, ihale komisyonlari, kesin hesap
incelemeleri, gecici hak edis incelemelerinde goérev almak, yapi denetim
gorevlerini bahane ederek s6z konusu islerde geri durmadan optimum siire
igeresinde belirtilen gorevleri yapmak ve sonu¢landirmak,

ii) Amirlerince verilen diger benzeri gorevleri yapmak.

(3) Yap1 denetim gorevlisi, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetki alanlarindaki
caligmalarinda, kanunlara ve ydnetmeliklere uymakla ylikiimlii olup ¢aligmalarindan
dolay1 bagl oldugu Daire Baskanina, Sube Miidiiriine ve Sefine karst sorumludur.

Bilgisayar Isletmeni

MADDE 20- (1) Bilgisayar isletmenlerinin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Amirlerince verilen her tiirlii yazismay1 elektronik ortamda yazmak,

b) Goreviyle ilgili programlari kullanarak bilgisayara (data, grafik, resim, sekil,
harita vb.) her tiirlii veriyi yiiklemek,

c) Kendisine verilen gorevleri subenin diger personeli ile isbirligi icerisinde
yliriitmek,

¢) Kendisine tahsis edilen bilgisayar ve diger donanimi ¢alisir durumda tutmak
ve bunun i¢in gerekli tedbirleri almak,

d) Amirlerince verilen diger benzeri gorevleri yapmak.

(2) Bilgisayar isletmenleri, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetki
alanlarinda ki calismalarinda, kanunlara ve yonetmeliklere uymakla ylikiimli olup
calismalarindan dolayr bagli oldugu Daire Baskanina, Sube Miidiirlerine ve
Seflerine karsi sorumludur.

Memurlar

MADDE 21- (1) Memurlarin gorev ve yetkileri sunlardir;

a) Amirlerince verilen her tiirlii yazismayi elektronik ortamda yapmak,

b) Demirbas esyay1 talimatlara uygun olarak kullanmak ve korumak,

¢) Kendisine verilen gorevleri subenin diger personeli ile isbirligi icerisinde
yliriitmek,
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¢) Gorevli bulundugu dairedeki islemler ile ilgili faaliyetleri, kanun,
tiiziik, yonetmelik, talimat, genelge ve genel yazilara uygun olarak yapmak,

d) Kendilerine havale edilen siireli ve siiresiz yazilarla ilgili islemleri ikmal
etmek, isi biten evraklar1 dosyalamak ve kayitlarini tutmak,

e) Amirlerince verilen diger benzeri gorevleri yapmak.

(2) Memurlar, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetki alanlarinda ki
calismalarinda, kanunlara ve yonetmeliklere uymakla yiikiimlii olup g¢alismalarindan
dolay1 bagli oldugu Daire Bagkanina, Sube Miidiirlerine ve Seflerine karst sorumludur.

Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni

MADDE 22- (1) Veri hazirlama ve kontrol isletmenlerinin gérev ve yetkileri
sunlardir:

a) Veri giris bilgisinin yonetmeliklere ve standartlara uygun bigimde ve dogru
oldugunu denetlemek,

b) Kaynak belgelerdeki eksiklik ve hatalar1 gézlemlemek ve diizeltilmek tizere
kaynaga geri vermek,

¢) Kullanmis oldugu bilgisayar ve gevre birimlerini bakimli ve ¢alisir durumda
bulundurmak,

¢) Belirlenen bicimde alfabetik ve sayisal bilgiyi kaydetmek,

d) Amirlerince verilen diger gorevleri yapmak.

(2) Veri hazirlama ve kontrol igletmenleri, is bu yonerge ile verilen gorev ve
yetki alanlarinda ki ¢alismalarinda, kanunlara ve yonetmeliklere uymakla ytikiimlii olup
caligmalarindan dolayr bagli oldugu Daire Baskanina, Sube Miidiirlerine ve Seflerine
kars1 sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonerge

MADDE 23- (1) Yo6netim Kurulunun 22/02/2019 tarih ve 2019/42 sayili
karari ile kabul edilen "ASKI Genel Miidiirliigii Kanal Insaat Dairesi Baskanlig
Gorev Yetki ve Calisma Yonergesi" yiiriirlikten kaldirtlmastir.

Yiiriirlik '
MADDE 24- (1) Bu yonerge, Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel
Midiirligii Yonetim Kurulu'nun kabul tarihi itibari ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 25- (1) Bu Yonerge hiikiimleri Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi
Genel Miidiirii tarafindan yiiriitiiliir.
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